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Az Iparmuveészeti MUzeum (tovabbiakban: Mtzeum) kezelésében 1évé felesleges
vagyontargyak hasznositdsaval és selejtezésével Osszefliggd feladatait a
szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. tv. és az allamhaztartas szamvitelérél sz6l6 4,/2013.
(I. 11.) kormanyrendelet alapjan a kévetkezdk szerint hatarozom meg.

1. A SZABALYZAT ALTALANOS RENDELKEZESEI

1.1. A szabilyzat hatdlya

A szabalyzat hatalya kiterjed a Muzeum kezelésében 1évé valamennyi targyi
eszkdzre és készletekre., '

A szabalyzat szempontjabol vagyontargynak minéstil minden olyan targyi eszkéz
és készlet, melynek nyilvantartasarol a szamlarendben foglaltak szerint a Mtzeum
mennyiségi és értékbeli, vagy csak mennyiségi nyilvantartas keretében
gondoskodik értékhatarra valé tekintet nélkiil.

A szabalyzat hatalya nem terjedhet ki a kdvetkezdkre:

* Az idegen és ideiglenesen atvett vagyontargyakra, valamint a muemlékileg
védett vagyontargyakra.

* Az tlgyiratok és szamviteli bizonylatok selejtezésére.

2. ILLETEKESSEG ES FELELOSSEG MEGHATAROZASA

A szabdlyzatban meghatarozott tevékenységek végrehajtasaban az alabbiak
iletékesek, illetve feleldsek:

»  aszabalyzat készittetéséért, és elfogadasaért: foigazgato,
> a szabalyzat elkészitéséért és aktualizalasasrt: gazdasagi igazgato
»  a szabéalyzat alkalmazasaért: kiadvany raktaros,

kozponti raktaros,

mizeumi bolt,

gazdasagi fosztaly,
alkalmazasanak ellendrzéséért: belsé ellendr, gazdasagi

igazgatd

3. FELESLEGES VAGYONTARGYAK FAJTAI

A szabalyozés alkalmazdsa szempontjabol felesleges vagyontargyaknak kell
tekinteni mindazokat a targyi eszkozéket és készleteket, amelyek:
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e a Muzeum tevékenységéhez, miikédéséhez mar nem sziikségesek
s avagyontargy eredeti rendeltetésének mar nem felel meg

» a feladatcsdkkenés, atszervezés, megszinés vagy egyéb ok miatt
feleslegessé valtak

* a normalizalt készletek mennyiségét lényegesen meghaladjak

» rongalds, természetes elhasznalodas vagy erkolesi avultsdg miatt
rendeltetésszerii hasznalatra mar nem alkalmasak

+ szavatossagi idejuk lejart

Annak érdekében, hogy a selejtezési eljardsba vont vagyontargyak ne legyenek
felcserélheték a tobbi vagyontarggyal, gondoskodni kell azok megjeldlésérdl, vagy
elkiilonitett nyilvantartasarél.

A feltart felesleges vagyontargyak hasznositdsa soran — amennyiben azok masok
szamara még értéket képviselhetnek ~ elészér mindig azok értékesitését kell
megkisérelni, és csak ezt kbvetden lehet selejtezni.

4, FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK FELTARASA
4.1. Feleslegessé valt wvagyontargyak hasznositasinak, selejtezésének
kezdeményezése,

A feleslegesnek vagy rendeltetésszer(i hasznalatra alkalmatlannak itélt eszkdzok
hasznositasara, selejtezésére kezdeményezés torténhet:

¢ a Mizeum féigazgatoja, gazdasagi igazgatoja altal,
s g leltarfeleléstk javaslatara,

e a személyi hasznalatra kiadott eszkozok esetében az eszkozdket hasznalé
dolgozd javaslatara,

e az analitikus nyilvantartast vezetok jelzése alapjan, a meghatarozott
idészakonként nem mozgéd készletek esetében.

4.2. A kezdeményezés médja

A feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének
kezdeményezésére jogosultak kételesek a feleslegessé valt eszkdzdket jegyzékbe
foglalni, és azt a gazdasagi igazgatd részére megkuldeni.

A jegyzéknek a kévetkezéket kell tartalmaznia:
- sorszam
- nyilvantartasi, leltari szam

- az eszkdz megnevezése
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- mennyiségi egysége

- mennyisége

- a feleslegessé valas oka

- a hasznalathél valé kivonas idépontja

- a hasznositas modjara javaslat

- a jegyzék készitésének idépontja

- az Osszeallitasaért felelds személy alairasa

A feleslegessé valas okanal a kiilén kédjegyzékben meghatarozott fogalmakat, vagy
kodszamokat kell beirni, melyet az 1. sz. melléklet tartalmaz.

A hasznositas moédjanal ,értékesités” vagy ,megsemmisités” megjeldlést kell
alkalmazni.

Az oOsszeallitott jegyzéket a Gazdasagi féosztaly vezetdje — szamitdstechnikai
eszkdz0k esetében az informatikai vezet6- dsszegyUjti, és azt feliilvizsgalja,
feltilbiralhatja.

A feliilvizsgalat soran a kévetkezdket kell elvégeznie:
- megvizsgalja, hogy a feleslegessé valas oka megfelel-e a valésagnak,

- muszaki cikkek esetében szakértdi véleményt szerez be a feleslegessé
valas okanak egyértelmil megallapitasa érdekében, egyéb esetben a
szalkeértéi vélemény beszerzése szlikségesség szerint torténik,

- gondoskodik az eszkdz0k nyilvantartasi aranak megallapitasarél, és
annak a jegyzéken torténd feltlintetésérol,

- értékesités esetén gondoskodik az eladasi ar megallapitasarél,
- javaslatot tesz a hasznositas modjara.

A felesleges vagyontargyak cladédsi arat az adott idépontban rendelkezésre allé
legmegbizhatébb adatokra tdmaszkodva kell megallapitani.

5. A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA

5.1. A hasznositis médja
- gazdalkodo szervek részére térités ellenében,
- maganszemélyek részére térités ellenében,

- téritésmentes Atadassal.
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5.2. Gazdilkodd szervek részére térités ellenében torténd értékesités
Ertékhatar feletti vagyontdrgyak értékesitése

A Mtzeum a mindenkori kéltségvetési térvényben meghatarozott érték feletti ingd
vagyontargyakat csak az MNV Zrt. jévahagyasaval értékesitheti.

Ertékhatar alatti vagyontargyak értékesitése

Amennyiben a vagyontargyra potencialis vevé nem ismert, az értékesitést meg kell
kisérelni a Miizeum honlapjan torténdé kézzététel titjan,

Amennyiben a hirdetésre a megadott eladasi aron nincs jelentkezé, a gazdasagi
igazgatd javaslatara a f6igazgaté dént a vagyontargy értékesitési Aaranak
leszallitasardl, vagy a vagyontargy megsemmisitéséroél.

A dontésnek ebbhen az esetben is irdsban kell torténnie.

5.3. A maganszemélyek részére torténé értékesités speciilis szabalyai:

Az azonos tipusu eszkdézok esetében a 10 db-ot, illetve az 5 000 Ft-ot meghalado
egyedi értek( vagyontargyak maganszemélyek részére torténd értékesitése elétt azt
meg kell hirdetni.

A hirdetménynek a kdvetkezdket kell tartalmazni:

- az értékesitésre szant eszkdz megnevezését,
- az elhasznalodas szintjére utalo jellemzoéket,
- eladasi arat (afa tartalmat),

- az értékesités helyét,

- az értékesités idépontjat.

A meghirdetett vagyontargyak maganszemélyek részére csak a hirdetést kévetd 15
nap utan értékesitheték.

A Muzeum dolgozdéi a felesleges vagyontargyak értékesitése tekintetében
maganszemeélynek mindstilnek.

Maganszemély részére felesleges vagyontargyat csak azonnali készpénz-fizetés
ellenében lehet értékesiteni.

5.4, Térités nélkiili dtadas

Feleslegessé valt ingdé vagyont atruhdzni csak az allamhaztartasrél sz0lo
mindenkori térvény, valamint az allami vagyonrél sz6ld 2007, évi CVI, Tv. 28. § (1~
4), 33. § (2) bekezdése alapjan lehet, (Ingatlan vagyon atruhazésardl az MNV Zrt,
dénthet.)
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Ingé vagyont téritésmentesen atruhazni az alabbi kériilmények fennallasa esetén
lehet:

- az ingé vagyon fogaddja koltségvetési szerv,
- az ingd vagyon kényv szerint ,,0”-ra leirt,
- azingd vagyon a Milizeum szamara mar nem hasznéalhato,

Az ingd vagyon téritésmentes atruhazasara a gazdasagi igazgato tesz javaslatot, és
azt a féigazgatd engedélyezi.

A javaslatnak tartalmaznia kell az atadasra keriilé eszkdz fé6bb azonositd adatait
igy:
Targyi eszk6z esetében:
- az eszkdz megnevezését,
- fajtajat, tipusat,
- azonositd szamat,
- leltari szamat,
- nettd értékét,
Készlet esetében:
- a készlet megnevezését, fajtajat,
- mennyiségét, ha jellemz6 adat, akkor a méretét.

A téritésmentes atruhazasro] atadas-atvételi bizonylatot kell kiallitani az EcoSTAT
program segitségével, mely soran az illeté targyi eszkdz, vagy készlet a Mtzeum
allomanyabol kikeril.

Az atadas-atvételi bizonylat tartalmazza mind az atadé, mind pedig az atvevd
szervezet adatait, az eszkdéz brutté értékét, az atadas iddépontjaig elszamolt
értékcsdkkenést, a netté értéket, az atado és atvevd alairasat.

Az atadas-atveteli jegyzékényvet a gazdasagi Ugyintézdé késziti el a féigazgatod
irasos engedélye alapjan.

Az allomanyvaltozas feladasa a f6konyv felé negyedévente torténik az EcoSTAT
programon keresztlll, melyért a gazdasagi lgyintézé (targyieszkdz-nyilvantarté), és
a Gazdasagi Féosztaly vezetdje felel,

5.5. Az eladasi ar megdllapitasanak joga

Az eladési arat 50 000 Ft egyedi értéket meghaladd vagyontargy esetében a
gazdasagl igazgato javaslata alapjan a féigazgato, 50 000 Ft egyedi értéket el nem
éré vagyontargyak esetében a targyieszkoz-gazdalkodé (gazdasagi Ugyintézd)
javaslata alapjan a gazdasagi igazgatd allapitia meg. Az értékesitési ar alapja a
targyi eszkéz eredeti beszerzési ara, melynél figyelembe kell venni az értékesités
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kori piaci arat is. Az ar megallapitasdhoz internetes oldalakat is figyelembe lehet
venni.

5.6, Az értékesitett termék dokumentailasa

Minden értékesiteit termékrdl szamlat kell késziteni, és a szamliknak az erre
vonatkoz6 jogszabalyokban foglalt kellékekkel kell rendelkeznie.

Az értékesités teljesitését kdvetden az eladott eszkozoket a nyilvantartasokon a
szamlarendben foglalt eléirasok alapjan at kell vezetni.

5.7. A végrehajtas felelése

A felesleges vagyontargyak hasznositdsanak szabalyszerQi végrehajtasaért a
Gazdasagi féosztaly vezetdje a felelds.

6. SELEJTEZES, MEGSEMMISITES

6.1. Selejtezési eljaras lefolytatdsa
Leltarozassal egyidejtileg selejtezés nem folytathato.
Ennek betartasaért a mindenkori gazdasagi igazgatéd a felelds.

A vagyontargyak selejtezését a foigazgato dltal kijelélt selejtezési bizotisag
daltal szabdlyszeriien lefolytatott selejtezési eljaras sordan kell végrehajtani,

6.2, Selejtezési bizottsag

A selejtezési bizottsag eindkének és tagjainak kinevezése a féigazgatd hataskodrébe
tartozik.

A bizottsag tagjainak legalabb 3 f6bdl kell allnia.
A selejtezési bizottsag elnokének és tagjainak a megbizatisa visszavonasig
érvényes.

A sclejtezési bizottsag a felesleges vagyontargyak selejtezését a Gazdasagi féosztaly
vezetdje — szamitastechnikai eszk6zdk esetében az informatikai vezeté — altal
Osszegyljtott és a bizottsag elndkének atadott jegyzékek alapjan kételes elvégezni.

7. A SELEJTEZES VEGREHAJTASA

7.1. A selejtezési eljarast megel6z6 feladatok

A selejtezési hizottsag a jegyzékek alapjan a selejtezést megeldzden Lkoteles
megvizsgalni, hogy a még hasznalhaté vagyontargyak értékesitésére a szlikséges
intézkedés megtdortént-e, a selejtezésre eldkészitett vagyontargyak mennyisége
megegyezik-e a jegyzékekben felsorolt adatokkal,
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7.2, Targyi eszkozok selejtezésének dokumentalisa

A targyl eszkozok selejtezésében a kovetkezd szabvanyositott nyomtatvanyokat kell
hasznaini:

Sz.ny. 11-90. Targyi eszkozdk selejtezési jegyzékonyve
Sz.ny. 11-91. Selejtezett targyi eszkéziok jegyzéke
Sz.ny. 11-92. Targyi eszk0z0k selejtezésébdl visszanyert tartozékok,

alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke
Sz.ny. 11-97. Megsemmisitési jegyzikonyv

7.3. Készletek selejtezésének dokumentilisa

A készletek selejtezéséhez a kovetkezd szabvanyositott nyomtatvanyokat kell
hasznéalni:

B.Sz.ny. 11-93. Készletek sclejtezési, leériékelési jegyzékoényve

B.Sz.ny. 11-94. Selejtezett készletek jegyzéke

B.Sz.ny. 11-95. Készletek selejtezésébdl visszanyert hulladék anyagok jegyzéke
B.Sz.ny. 11-96. Leértékeltek jegyzéke

B.Sz.ny. 11-97. Megsemmisitési jegyzdékonyv

7.4. Selejtezési jegyzokonyv elkészitése

Mind a targyi eszkdzok, mind pedig a készletek selejtezése esetén jegyzékonyvet
kell felvenni.

A jegyzdékényvben rogziteni kell a selejtezni kivant eszkoz-készlet adatait, a
selejtezési bizottsag tagjainak javaslatat, amit a tagok alairasukkal is
hitelesitenek.

Abban az esetben, ha a leértékelésre javasolt eszkozt vagy készletet a bizottsag
selejtnek mindsiti, azt meg kell indokolni és a jegyzékényvben rogziteni.

A selejtezés soran a bizottsagnak javaslatot kell tenni a kdvetkezdkrél:
- a selejtezett eszkozt-készletet hulladék vagy haszonaron lehet-e értékesiteni,

- a hulladék vagy haszonanyagként nem értékesithetd eszkoézdket-készleteket
szlikség szerint meg kell semmisiteni,

- a megsemmisitésre kerlilé eszkozok-készletek megsemmisitése milyen
cljarassal (6sszetirés, elégetés, darabolas stb.) térténjen.

A bizottsag altal a selejtezési eljaras soran készitett jegyzokdnyvben javasolt
intézkedések (leértékelés, kiselejtezés, megsemmisités) végrehajtasara csak a




FELESLEGES VAGYONTARGYAK ERT]‘%_;KESiTESENEK ES SELEJTEZESENEK
SZABALYAI

foigazgatoé engedélye alapjan kerllhet sor. A végrehajtasrol kiilén jegyzékényvet
kell késziteni.

A selejtezési  jegyzOkényvet évenkénti sorszamozassal 4 példanyban,
megsemmisités esetén 5 példanyban kell elkésziteni.

A jegyzOkidnyv egy-egy példanyat meg kell klildeni:
- akoényvelésnek 2 példanyban,

- szamitastechnikai eszkdz esetében az informatikai vezetd részére 1
példanyban,

- megsemmisités esetében az Uzemeltetési Féosztalyvezetének 1 példanyban,
- selejtezési bizottsagnal marad 1 példany,

A konyvelésnek megkiildott két példanybdl az atvezetések elvégzése utan egy
példanyt irattarba kell helyezni.

8. A SELEJTEZESSEL KAPCSOLATOS SZAMVITELI ELSZAMOLASOK

A selejtezés lezarasat koévetéen a koényvelés a bizottsag altal megklildétt
jegyzlkonyvek alapjan az eszkbzék eértékében, mennyiségében bekdvetkezett
valtozasokat a jegyzékoényv atvételétdl szamitott 30 napon beliil koteles atvezetni.

A selejtezett eszkizdk analitikus nyilvantartasokba torténéd atvezetését az EcoSTAT
program eszkdéz moduljaban kell elvégezni, A f6kényvi nyilvantartasokon torténd
atvezetés az eszkdz modulbdl térténd feladassal torténik.,

8.1. A selejtezés végrehajtisanak ellendrzése

A selejtezési eljaras szabalyszert végrehajtasanak ellendrzéséért a mindenkori
gazdasagi igazgatd a felelds.

Amennyiben a selejtezés soran valamilyen szabalytalansagot talal, azt koteles
azonnal a fbigazgaténak jelenteni.

8.2. Megsemmisités

Amennyiben a sclejtezési bizottsag a készletek, eszkézOk megsemmisitésére tesz
javaslatot, abban az esetben a javaslatnak tartalmaznia kell a megsemmisités
modjat is. A megsemmisités moédjanak meghatarozasakor figyelemmel kell lenni a
kérnyezetvédelmi eléirasokra is, kiemelt tekintettel a veszélyes hulladékok
clszallitasara és megsemmisitésére,

A megsemmisités lebonyolitasaért az Ulzemeltetési féosztalyvezetd a felelds,
melynek ligymenete a kévetkezd:

- A fbigazgaté altal dontési utasitassal ellatott selejtezési jegyzdkdnyv 1
példanyat a beszerzési és tizemeltetési féosztalyvezeté megkapja.

- A jegyzékényv alapjan javaslatot tesz az elszallitds médjara. (A
megsemmisitési eljaras modjat a selejtezési jegyzékonyv tartalmazza.)
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FELESLEGES VAGYONTARGYAK ERTEKESITESENEK ES SELEJTEZESENEK
SZABALYAI

A jegyz6kényv alapjan elkésziti, és a gazdasagi igazgatoval engedélyezteti a
megsemmisitésre szant eszkoz, készlet elszallitasanak, megsemmisitésének
megrendeldjét.

Az engedélyezett megrendelést eljuttatja a végrehajté vallalkozonak.
Az elszallitdst és a megsemmisitést feltigyeli, a teljesitést igazolja.

A megsemmisitési eljards végrehajtasaval kapcsolatos dokumentumokat a g
beszerzési és Tizemeltetési féosztalyvezetd kételes irattarozni és drizni a
selejtezést kovetd 8 évig. i

9, MELLEKLETEK

. sz. melléklet Kodjegyzék

. sz. melléklet Targyi eszkoz selejtezési jegyzékonyv
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1. sz. melléklet

KODJEGYZEK

a feleslegessé valas okairol

Kédszam Megnevezés

001 eredeti rendeltetésnek nem felel meg
002 feladatcsékkenés miatt

003 atszervezés miatt

004 megszunés miatt

005 normét meghaladd készlet

006 rongalas miatt

007 természetes elhasznalédas miatt
008 erkolesi avulas miatt

009 szavatossaga lejart

010 egyéb ok miatt

12




FELESLEGES VAGYONTARGYAK ERTEKESITESENEK £S SELEJTEZESENEK
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2. sz, melléklet
TARGYI ESZKOZOK

SELEJTEZESI JEGYZORONYVE

A jegyzékonyv ........ oldalt tartalmaz.

Tartalom:
A jegyzdkonyv I-VI. fejezetei, valamint az alabb felsorolt nyomtatvanyok:
Sz.ny. 11-91. Selejtezett targyi eszkdzok jegyzéke

Sz.ny. 11-92, Targyi eszkdzok selejtezésébil visszanyert tartozékok,
alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke

Sz.ny. 11-97. Megsemmisitési jegyzdkonyv

A jegyzéket és a megsemmisitési jegyzékonyvet
kiilon kell megrendelni!

Sz.ny 11-90 Targyi eszkozok jegyzékdnyve
A targyi eszkdzok selejtezési jegyzékonyvének fejezetei:
L. Selejtezési hataskor
II. A Selejtezési Bizottsag javaslata
III. A selejtezett targyi eszkbzik hasznositasa
IV. A selejtté valas okai
V. A hasznositasi eljards eredménye
V1. Hitelesités és zard rendelkezések
A targyl eszkéz allomanyvaltozas bizonylata az EcoSTAT programbél kertil
eléallitasra, amelynek alapbizonylatat képezi a selejtezési jegyzékdényv, mely

biztositja a tarsadalmi tulajdon védelme érdekében a kdnyvviteli elszamolashoz és
ellendrzéshez szikséges adatokat.
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FELESLEGES VAGYONTARGYAK ERTERESITESENEK FS SELEJTEZESENEK

SZABALYAI
........... /200.... sz. jegyzdkdényvhéz
JEGYZGKONYV

targyi eszkdzdk selejtezésérdl

Készillt 20.... &v ..o hé ... napjan az Iparmiivészeti Muzeum
.......................................................... helyiségéhen:

Jelen vannak:
Selejtezési bizottsag részérél (név, beosztas):

............................................................................

............................................................................

............................................................................

............................................................................

----------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------

SELEJTEZESI HATASKOR

A selejtezési bizottsag (tovabbiakban bizottsag) megallapitja, hogy a jelen eljaras
keretében végrehajtandd selejtezés engedélyezése
hataskdrébe tartozik.

....................................................

*Csak abban az esetben téltendd ki, ha a rendelkezések kételezden eldirjak (pl.
koltségvetési szerveknél felligveleti szerv; joléti eszkdz8knél az illetékes tarsadalmi
szervezet).

II.
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A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyz6konyv bevezeté részében megnevezettekbdl allé bizottsag megtekintette az
Iparmivészeti MUZEUM i
helyiségében/ telephelyén

selejtezésre elbkészitett targyi eszkozoket. Megvizsgalta selejtté valasuk okait, és a
hasznositasi lehetéségeket., Megallapitotta, hogy a megvizsgalt targyi eszkozok
Uzemeltetésre alkalmatlanok, felgjitasuk, hasznalatuk gazdaségtalan, stb., ezért
selejtezésiik indokolt,

Fentiek alapjan a bizottsag a Sz.ny. 11-91. szami jegyzékeken felsorolt targyi
eszkdzik selejtezését javasolja.

A selejtezésre javasolt targyi eszkdzik

Brutto értéke (6sszesen) ....ooovvviininnnn.. Ft

Osszevont Nettd Ertéke «..vvvvveeriierionnns Ft

A bizottsag tagjai feleldsséglik tudataban kijelentik, hogy az &ltaluk megvizsgalt
selejtezésre javasolt targyi eszk0z6k megegyeznek az Sz.ny. 11-91. szamn
jegyzékeken feltlintetett targyi eszkozdkkel, A bizottsag a selejtezési eljaras soran
tételesen ellendrizte a targyi eszkzok és tartozékok hianytalan meglétét.*

------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------
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FELESLEGES VAGYONTARGYAK ERTERESITESENEK ES SELEJTEZESENEK
SZABALYAI

A SELEJTEZETT TARGYI ESZKOZOK HASZNOSITASA

A bizottsag megéllapitotta, hogy a selejtezésre javasolt targyi eszkoézokbél a Sz.ny.
11-92. szamu jegyzékeken felsorolt alkotdérészek, tartozékok stb. — hasznos,
illetve hulladék anyagként — hasznosithatok,

Javasolja ezek kiszerelését és hasznositasukkal kapcsolatos intézkedések
megtételét.

*Itt kell nyilatkozni arrdl, hogy ,A tartozékok rendben megvoltak”, vagy utalni kell
a IV. fejezetre, ahol az ezzel kapcsolatos gondatlansagot, mulasztast fel kell vetni.

A SELEJTTE VALAS OKAI

Az Sz.ny. 11-91. szamu jegyzékeken felsorolt targyi eszkozok selejtté valasaval
kapcsolatosan a bizottsadg az aldbbiakat allapitotta meg.*

*A selejtté valas miiszaki vagy egyvéb okait a jegyzék tételszamaira hivatkozva kell
régziteni, azonos kértilménynél ésszevontan. Gondatlansag vagy egyéb mulasztas
miatti selejtezésnél fel kell vetni a felelésség kérdését.

A HASZNOSITASI ELJARAS

A bizottsag tételesen ellendrizte a selejtezésre javasolt targyl eszkozoket és ennek
alapjan a kovetkezdé hasznositasi javaslattal él.*

A leselejtezett eszkdz értékesitéséért felelés személy kijelélése:

...................................................................................

k.m.f.

............................................................................
.............................................................................
............................................................................

.............................................................................
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............................................................................

............................................................................

............................................................................

*A jegyzokényvhoz csatolni kell a lemondé nyilatkozatokat, leveleket.

HITELESITES ES ZARO RENDELKEZESEK

A selejtezési  jegyzékdnyvben foglaltakkal egyetértek, a targyi eszkozok
selejtezését, illetve megsemmisitését jovahagyom,

.............................. 20....év .............ho ... nap

............................

féigazgatd
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TAJEKOZTATO

A targyli eszkézdk selejtezési  jegyzOkényve a selejtezés szabalyszert(i
végrehajtasanak, a selejtezési eljaras hatarozatanak - a selejtezésre kijelolt
bizottsag javaslatanak, az azt kévetd feladatoknak, ddéntéseknek, jovahagyasnak
- jegyzékényvbe foglalasara alkalmas.

A selgjtezési eljaras tébb szakaszban is lebonyolithatd.

A selejtezésre javasolt targyi eszkézOk végleges meghatarozasit megeldzi az
elékészitési folyamat. Ennek soran a targyi eszkozt hasznald, Uzemeltetd
nyilatkozik arrél, hogy a targyi eszkozt a tovabbiakban nem tudja hasznalni, kézli
ennek okat is. A javaslatok alapjan a selejtezési eljaras lefolytatasa a selejtezési
hizottsag feladata.

A jegyzékonyvet a selejtezési bizottsag tolti ki, és tagjai alairasukkal hitelesitik.

A jegyzOkonyvben foglaltak a selejtezési hataskort gyakorld vezetd alairasaval
lépnek hatalyban.

A selejtezésre javasolt targyl eszkézok konyvviteli nyilvantartasokkal egyeztetett
adatait a jegyzdkonyv részeit képezd jegyzékeken lehet tételesen felsorolni,
tovabba ezek alapjan térténik a kényvviteli elszamolas.

A jegyzékek alkalmazasarol a szabvany flggeléke ad tajékoztatast.

Abban az esetben, ha a jegyzékonyv egyes fejezeteiben a szbveges indokolas,
illetve a rendelkezés leirdasara nincs elegenddé hely, kiegészithetd A/4 mérety,
folyamatos oldalszammal ellatott irodai papirral.

18




